PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL . a——

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
:E%T"' FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
e Socs! CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024

1. Identificacién

N.* Convenio/Vigencia: w Nombre Asociado: _FU(AQ(‘,\OV\ ‘\'abnmnAD SUO’OS T{)N_&U

Nombre Comedor Comunitario: SQA:\XO -0,(}) 14 -wj Md("ﬂ(es

Fecha Inicio Operacién: Oq- - QDM;; Fecha Final Operacién: 08 -{ 3 m
Nombre Responsable del Servicio: @ur\r\q e‘C\MYC( Vmﬁm ( ‘rlt‘\‘(O
Nombre Profesional Social: ( \1\ Q\)dla \"“\JQY\Q (L%{e 7 0(366

2. Ubicacién

Localidad: ,\05 HOAW&S Barrio: %AQT@ Direccién: \h 14 By 24-05
335 &ZZ Cel.: 5\6“68\058 Correo Electrénico: Q,’-IZ)SG'MA-\"‘Q&N&S@W\\CDV- 'QDT\
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N° Varlables Nivel de Cumplimiento

Reahza la organizacién documental (clasificacién, ordenacion, descripcion), de los documentos contractuales generados en la

del convenio emanada de los componentes Inclusidén social, Alimentacién, nutricién y salubridad, Ambiental,
Administrativo y Financiero; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de Retencién Documental aprobada por la Entidad, los|
instructives, procesos, procedimientos y normatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de
manera permanente durante la ejecucién del convenio, incluyendo el desarrollo de la actividad de empalme por finalizacién
realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el que haga sus veces

BO
O3

Realiza la organizacién documental (clasificacién, ordenacién, descripcién) de los expedientes de historias sociales, teniendo en
cuenta lo establecido en la Tabla de Retencién Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y|
2 |normatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente durante la ejecucion del
convenio, incluyendo el desarrollo de la actividad de empalme por finalizacién realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el
que haga sus veces

Eﬂ
[z

z
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Custodia los expedientes de historias sociales y ejecucién contractual producidos como resultado de la ejecucién del convenio,
3 |cumpliendo con los criterios de conservacién definidos en el presente anexo técnico (condiciones de almacenamiento), desde la
fecha de suscripcién del acta de inicio

Guarda y custodia con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucién del conveniol
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucién contractual de los componentes Inclusién
social, Alimentacién, nutricién y salubridad, Ambiental, Administrativo y Financiero), evitando su destruccidn o utilizacién indebida;
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via correo
electrénico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricién y Abastecimiento

& | B

de la SDIS.
Remite via correo electrénico a la supenvisién o interventoria del convenio con copia al equipo de gestién documental de la] _C NG NA
8 |Direccién de Nutricién y Abastecimiento, las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como) D m
posibles riesgos para el desarrollo de las actividades de gestién documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario
NC

Efectua sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentos y expedientes producto de la ejecucion contractual | C
]wyl afectacién haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefaladas en| D
los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son
aplicabies para los documentos producidos en entomos digitales o electronicos, los cuales son susceptibles a deterioro por]
{humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
asl como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad eninternet, ataques informéticos y vinculados.

sz

Entrega sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad, c NC  NA
7Wwahmmymmhmdéglu.lllnformodbnquemaptumdn.pmmadallmacenaday' m D D
conservada en sistemas de informacion, servid y demé dios electréni
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N* Variable Nivel de Cumplimiento
Efectua la entrega de |a totalidad de los archivos producto de la ejecucién conltractual a la SDIS, sin que esta actividad genere c NC

compensacdn adicional por parte de la Entidad. Dicha documentacién solo sera recibida si cumple con todos los lineamientos
definidos por el Proceso de Gestidn Documental de la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia y serd un requisito
para &l trdmite de liquidacién del convenio

X

Participa en ancuentros de fortalecimiento técnico, mesas de trabajo, comités y demés espacios de acuerdo con las convocatorias,
reaiizadas por la Secretaria Distrital de Integracién Social para la implementacién de los lineamientos de Gestién Documental y el
Proyecto 7745 Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota o el que haga sus veces.

C

® OO

10

Presenta a la supervisién o interventoria informe mensual de Gestion Documental, dentro de los primeros dos (2) dias habiles de
cada mes, que dé cuenta del cumplimiento de los compromisos del componente en mencién con sus respectivos soportes, de
acuerdo con los lineamientos definidos por la SDIS.

[ NC

X 0 O

Nivel de Cumplimiento |N° Variables Nivel de Cumplimiento
Los expedientes contractuales estan creados por ¢ NG Los expedientes contractuales est4n organizados ¢ NG
11 |componente de acuerdo con lo establecido en el 12|en orden cronoldgico (Fecha més antigua - Fecha
anexo técnico. m més reclente). [ﬂ D
- Los documentos estan perforados a tamafio
[+] NC
13 Iil;; ':"i‘::dm:ﬂ:: ec&ntraduales no superan los 14|oficlo, alineados a la parte superior derecha de la| & e
b E carpeta institucional. m
Los expedientes contractuales y de historias .
sociales cumplen con el procedimiento de| C NC |L°slb|:s°°“ms:mxw:?::"'e?s“:ﬁ:;g';:‘e;dﬁ: c NC
15 [limpieza documental, retirando material abrasivo) m D 16 r:?manny s ot B Shiiets Setias il & D
como ganchos de cosedora y clips, también se y carg: rpe po
" ] cada componente.
retiran adhesivos y separadores.
40 Supedienes st | c NC Los documentos con tamafos inferiores a las| c NC
iales no se encuentran documentos en papel| A . g
17 : 18 |dimensiones de perforacién, estan pegados en
reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por] IE D hoja bianca de forma legible. E D
una cara.
Los expedientes de historias sociales estan
follados con lapiz de mina negra (HB, B) en la| c NC Los expedientes de historias sociales se c NC
19 |esquina superior derecha del documento en el M D 20|encuentran ordenados cronolégicamente  de| m D
Imismo sentido de la escritura del soporte, de acuerdo con el trdmite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras.
Cuenta con Formato Unico de Inventario
Los mxpedieries do Diskies wocieies cuseien c NC Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los C_ NG
2¢|con Hoja de Control Cédigo: FOR-GD-013 E 22|expedientes contractuales debidamente E D
debidamente diligenciada en formato Excel yj diligenciado y cargado en la carpeta digital
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. : definida por la SDIS.
Cuenta con Formato Unico de Inventario c NC _ c NC
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para Cuenta con los insumos de archivo requeridos| @ D
23|expedientes de historias sociales dgudamg:g:l E 24 |para el desarrollo de las actividades de gestion
difiugenciado y cargado en la carpeta digital documental (cajas, carpetas y ganchos)
definida por la SDIS
N* Varlable Nivel de Cumplimiento
i i C NC  NA
2% Presenta soporte de radicacién de los expedientes de historias sociales de egreso, en la Subdireccion Local para la Integracién & l:] D

Soclal correspondiente, de acuerdo con los lineamientos sefialados en el anexo técnico.
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Nl Variable Nivel de Cumplimiento |N° Varlable Nivel de Cumplimiento
Da cumplimiento con lo establecido en el Decretol (o] NC ggh,::d ore zﬁz’;}:}iz p;ar: elm:utzl‘:‘c;;r;::m ::: c NC
Diskial 339 dy b2009l ¢ domde normas & D 27 objeto del convenio. NO se podran ejercer| m D
26| concordantes, por lo cual no podra recibir ni actividades de proseliismo politico, religioso,
Feceuder daRaces AUEWE Roluntarios, cuots ideolégico, comercial o de cualquier otra indole
de corresponsabilidad o de participacion. con los beneficiarios.

No Conforme

Componente Alimentacién, Nutricién y Salubridad Conforme

Componente Inclusién Sacial Conforme No Conforme

Componente Financiero Conforme No Conforme

OOoooao

Componente Ambiental Conforme No Conforme

Componente Administrativo Conforme m No Confonn_e

T

1 por parte de la Supervision

El numero de personas beneficiarias registradas en el aplicativo RAD es acorde al numero de personas beneficiarias registradas en la planila de asistencia.

¢ informacto

Hora de Regi N Registro Particip: RAD Nu R Particip Planilla Comentarios
m 0 37 2 Regysteg
gqo\

1:00 p. m, 43 143 ]Ean
2:00 p. m. \ 3

3:.00p. m. —
3:30p.m.
Total 145 443
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Fecha .:!L
« § Generacion E
éé . 0-R Seguimiento Supervisién G | Estado | ¢
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Quien Atiende la Visita Qul?n Realiza la \’nilta
C,Vaoé}g Niloss (Grez \forq:sx Jui meEch V #an fv)f 0
Nombres y Apellidos J lidos Q
S F\uﬂ
J23s &S 10%25545
Cédula de Ciudadania Cédula de Ciudadania
K\)‘%‘@Cﬂ Socal i ;J)LWD &)pef\/mm ARD
Cargo , | Cargo
Nota: La firma de este documento implica aceptacién da todo lo escrito.
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